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1. Настоящее  Положение  определяет  порядок  ведения  реестра  обработки 
персональных данных (далее – Реестр) в обществе с ограниченной ответственностью 
«Лабораторные  измерения  и  охрана  труда»,  зарегистрированного  Администрацией 
Ленинского района г.Бреста в Едином государственном регистре юридических лиц и 
индивидуальных  предпринимателей  15.10.2025  за  регистрационным  №  291136554, 
местонахождение:  г.  Брест,  ул.  Пушкинская,  д.16/1,  каб.  513  (далее  –  ООО 
«Лабораторные  измерения  и  охрана  труда»),  состав  включаемых в  него  сведений, 
порядок их внесения в Реестр, изменения и исключения из него.

2. Реестр ведется в целях осуществления надлежащего контроля за обработкой 
персональных  данных  ООО  «Лабораторные  измерения  и  охрана  труда», 
осуществления систематизации и  учета  видов обработки персональных данных по 
форме согласно приложению.

3. Последовательность размещения записей в Реестре определяется бухгалтером 
Игнатович Ириной Анатольевной (далее –  специалист по контролю за  обработкой 
персональных данных).

4. Реестр  размещается  на  персональном  компьютере  бухгалтера  Игнатович 
Ирины Анатольевны.

5. Сведения  в  Реестр  вносятся,  изменяются  в  нем  и  исключаются  из  него 
специалистом по  контролю за  обработкой персональных данных по  предложению 
руководителей  структурных подразделений  по  направлениям их  деятельности  или 
уполномоченных ими лиц (далее – ответственное лицо).

6. Предложения  направляются  специалисту  по  контролю  за  обработкой 
персональных данных в электронном виде по форме согласно приложению в рабочем 
порядке.

7. Сведения  в  Реестр  вносятся,  изменяются  в  нем  и  исключаются  из  него 
руководителями структурных подразделений по направлениям их деятельности или 
уполномоченными  ими  лицами  (далее  –  ответственное  лицо)  по  форме  согласно 
приложению.

8. Специалист по контролю за обработкой персональных данных поддерживает 
Реестр в актуальном состоянии, в том числе:

 вносит,  изменяет  и  исключает  сведения  в  Реестре  по  предложению 
ответственных лиц;

 при  необходимости  вносит  предложения  структурным  подразделениям  по 
направлениям их деятельности о дополнении Реестра, изменении сведений в нем и 
исключении их из него;

 вносит  Директору  ООО  «Лабораторные  измерения  и  охрана  труда» 
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предложения о совершенствовании структуры Реестра и порядка его ведения;
 осуществляет резервное копирование Реестра по мере его наполнения, но не 

реже одного раза в полугодие.
9. Резервное копирование Реестра производится специалистом по контролю за 

обработкой  персональных  данных  на  внешний  жесткий  диск  или  иной  носитель 
информации.

10. В случаях возникновения, изменения или прекращения рабочих процессов, 
требующих  обработки  персональных  данных,  ответственные  лица  направляют 
специалисту  по  контролю  за  обработкой  персональных  данных  предложения  о 
дополнении Реестра, изменении сведений в нем или исключении их из него в течение 
10 рабочих дней со дня возникновения, изменения или прекращения этих рабочих 
процессов.

11. В случаях возникновения, изменения или прекращения рабочих процессов, 
требующих обработки персональных данных, ответственные лица дополняют Реестр, 
изменяют сведения в нем или исключают их из него, а также уведомляют в рабочем 
порядке специалиста по контролю за обработкой персональных данных в течение 10 
рабочих  дней  со  дня  возникновения,  изменения  или  прекращения  этих  рабочих 
процессов.

12. В целях обеспечения единообразия и осуществления контроля специалист по 
контролю за обработкой персональных данных вправе уточнять (в рабочем порядке) 
содержание сведений в Реестре у ответственных лиц.

13. В  случае  несогласия  со  специалистом  по  контролю  за  обработкой 
персональных  данных  ответственные  лица  вправе  обратиться  к  Директору  ООО 
«Лабораторные измерения и охрана труда» с предложениями о дополнении, изменении 
или исключении Реестра.

14. По результатам рассмотрения таких предложений решение об окончательной 
редакции сведений Реестра принимается Директором ООО «Лабораторные измерения 
и охрана труда».
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Приложение 
к Положению о реестре обработки персональных 
данных от 17.11.2025

ФОРМА
РЕЕСТР

обработки персональных данных

Цели обработки персональных 
данных (ПД)

Специалист, ответственный за 
обработку ПД

Категория субъектов ПД Перечень обрабатываемых 
персональных данных

Основания обработки 
персональных данных

1 2 3 5 6

         



Приложение 2
к Положению о реестре обработки 
персональных  данных  от 
17.11.2025

Лист ознакомления работников
с Положением о реестре обработки персональных данных

№ Фамилия, имя и отчество работника Подпись Дата
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10
.

11
.

12
.

13
.

14
.

15
.

16
.

17
.

18
.

19
.

20
.

21
.

22
.

23
.

24
.
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25
.

26
.

27
.

28
.

29
.

30
.

31
.
32
.
33
.
34
.
35
.

36
.

37
.

38
.

39
.

40
.

41
.

42
.

43
.

44
.
45
.
46
.

47
.

48
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.
49
.

50
.

51
.

52
.

53
.

54
.

55
.

56
.

57
.

58
.

59
.

60
.

61
.

62
.

63
.

64
.

65
.

66
.

67
.

68
.

69
.

70
.

71
.



8

72
.

73
.

74
.

75
.

76
.
77
.
78
79
.

80
.

81
.
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.
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.
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.


